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Theo Dõi GER 
  
Người dùng được gán vai trò dựa trên số lượng trường hợp Theo Dõi GER có thể thêm 
nhận xét theo dõi vào GER Đã Phê Duyệt. 
  

1. Nhấp vào đường liên kết Theo Dõi trong phần "Báo Cáo Sự Kiện Chung (GER)" trên 
tab Việc Cần Làm. GER Đã Phê Duyệt sẽ được lưu giữ trong Danh Sách Theo Dõi 
của tab Việc Cần Làm trong 30 ngày sau khi được phê duyệt. Các con số hiển thị số 
lượng GER hiện có trong Danh Sách Theo Dõi với cấp độ thông báo Cao, Trung 
Bình hoặc Thấp. Nhấp vào một trong những con số này sẽ hiển thị danh sách các 
báo cáo với cấp độ thông báo đó. 

 

 
 

Bạn cũng có thể sử dụng đường liên kết Tìm Kiếm để định vị GER mà bạn muốn 
xem lại và thêm các nhận xét theo dõi vào đó. 
 

Bản phát hành 2022.3.8: GER Đã Phê Duyệt hiện giờ sẽ tồn tại trong 30 ngày trong danh 
sách Theo Dõi bên dưới tab Việc Cần Làm, thay vì 15 ngày. Tuy nhiên, điều này sẽ không 
được áp dụng cho các GER đã được phê duyệt trước bản phát hành này. 

 
2. Trên trang "Theo Dõi", nhấp vào GER mà bạn cần theo dõi. 
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3. Để tải tài liệu lên, nhấp vào nút Sửa trong phần "Hành Động Đã Thực Hiện". 
 

 
 

4. Nhấp vào nút Thêm Tệp để duyệt tìm tệp trong thiết bị của bạn. Sau đó nhấp vào 
nút Tải Lên để tải lên tài liệu đã chọn. Người dùng cũng có thể thêm tài liệu bằng 
chức năng Tra Cứu Tài Liệu Cá Nhân. 
 

 
 

5. Chi tiết tệp đã tải lên sẽ được hiển thị trong phần "(Các) Tệp Đính Kèm Bên Ngoài". 
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6. Bạn sẽ có quyền truy cập vào báo cáo ở định dạng chỉ đọc nếu bạn không có các vai 
trò GER bổ sung. Bạn sẽ không thể thay đổi dữ liệu hiện có. Trong phần "Xem 
Xét/Nhận Xét Theo Dõi", chọn hộp kiểm Tôi đã xem xét báo cáo được phê duyệt này 
để đánh dấu tài liệu là đã được xem xét. Bạn có thể thêm nhận xét trong hộp văn 
bản Nhận Xét Theo Dõi. 

 

 
 

7. Để đính kèm ảnh, nhấp vào nút Thêm Hình Ảnh bên cạnh trường Đính Kèm Ảnh. 
Sau khi thêm vào, bạn sẽ thấy chế độ xem hình thu nhỏ của ảnh đính kèm tại đây. 
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8. Để lưu các nhận xét theo dõi của bạn, nhấp vào nút Lưu ở cuối GER. 
 

 


